
      

 
 

Organisation des Betriebspraktikums - Juni 2025 
  

Alle Schüler der 10. Klassen nehmen teil. Das Praktikum findet vom 16.Juni bis 28. Juni 2025 statt. 
Die Praktikant:innen sind Schüler:innen einer allgemein bildenden Schule. Über das Praktikum, das 
eine schulische Veranstaltung ist, haben die Schüler:innen eine schriftliche Evaluation anzufertigen 
und eine mündliche Präsentation zu halten. Auf dem Zeugnis zu Schuljahresende wird es eine 
Bemerkung zum Betriebspraktikum geben.  
  
Ziele:   

• Bekanntschaft mit der Arbeitswelt und Kenntnis vom Funktionieren eines 
Unternehmens bzw. einer Verwaltung  

• Kenntnis verschiedener Beschäftigungsarten innerhalb eines Betriebes  
• Bereicherung des Unterrichts durch konkrete Erfahrungen und Motivierung für die 

weitere Schullaufbahn  
Dauer:  

• 2 Wochen (von Montag, dem 16. Juni bis Freitag, dem 27./Samstag dem 28. Juni 2025)  
 

Praktikumszeiten:  
• Arbeitszeit des Betriebes, wobei die Arbeitszeit im Betrieb ausschließlich der Pausen 

täglich höchstens 6h beträgt.  
Inhalt:  

• Die Praktikant:innen dürfen aufgrund ihres Alters und fehlender Ausbildung nicht zu 
eigentlicher Arbeit und zur Bedienung von Maschinen herangezogen werden. Wohl 
können sie am Betriebsleben teilnehmen und tätig sein.   

• Es ist nicht möglich, das Praktikum im Home-Office zu absolvieren (nicht einmal 1 Tag). 
Das gesamte Praktikum muss als Präsenzpraktikum absolviert werden. 

Versicherung:   
• individueller Versicherungsschutz durch die schulische Eigenunfallversicherung des 

Landes Berlin. Konsequenz: Das Praktikum muss im Bundesland Berlin absolviert 
werden. 

• Zwischen dem Betrieb und dem Land wird eine Vereinbarung geschlossen  
• Während des Praktikums müssen die Schüler:innen täglich einen 

Anwesenheitsnachweis unterzeichnen lassen.  
• Die Lehrer:innen der Schule werden sie während des Praktikums im Betrieb besuchen.  

Auswahl des Betriebes:  
• Es ist vorgesehen, dass die Schüler:innen allein in einem Betrieb sind oder maximal zu 

zweit sofern es die Gegebenheiten der Praktikumsstätte zulassen.  
• Die Schüler:innen und ihre Familien werden gebeten, sich um die Auswahl eines  

Berliner Betriebes selbst zu kümmern. Jeder Wunsch, das Praktikum im Berliner  
Umland (z.B. in Potsdam) durchzuführen, unterliegt einem besonderen  

Genehmigungsverfahren.  Ein Praktikum im Ausland ist NICHT gestattet.  



      

              

Praktikumsvereinbarung  
• Die Praktikumsvereinbarung ist die offizielle Grundlage für jedes Schulpraktikum.  

Ohne deren Vorlage kann kein Praktikum durchgeführt werden.  
• 1. Schritt: Die Schüler:innen finden bis spätestens Montag, dem 20. Januar 2025 ein 

Unternehmen, das bereit ist, sie als Praktikant:in aufzunehmen. Es muss eine mündliche 
Zusage (persönlich, per E-Mail) vorliegen. Frau Makeschin oder Frau Leick sind darüber 
zu informieren (Wir brauchen den Namen des Unternehmens, die Adresse und den 
Tätigkeitsbereich). Um sicher zu gehen, dass die Schüler:innen ein verantwortungsvolles 
Unternehmen gefunden haben, sollten sie mit Hilfe des Unternehmensbogen 
überprüfen, ob sie alle notwendigen Basisinformationen haben.  

• 2.Schritt: Nach der mündlichen Zusage erhalten die Schüler:innen die 
Praktikumsvereinbarung von Frau Makeschin oder Frau Leick. Die Schüler:innen  sind 
verantwortlich, die Dokumente vom Unternehmen ausfüllen zu lassen. Der 
Praktikumsvertrag muss bis spätestens Montag, dem 17. März 2025 bei Frau Makeschin 
oder Frau Leick abgegeben sein.  
Unternehmensinterne Praktikumsverträge sollten der Schule vor Unterzeichnung 
vorgezeigt werden.  

  
Achtung:   

• Schüler ohne einen Praktikumsplatz riskieren unentschuldigte Fehlzeiten für die Dauer 
des Praktikums.  

• Es ist nicht möglich, das Schülerpraktikum am Französischen Gymnasium zu 
absolvieren.  

  
Folgende Dokumente sind auf der Homepage der Schule zu finden:  

- Unternehmensbogen  
- FAQ   
- Broschüre in französischer Sprache: le livret du stage  

  
 Magali Leick / Virginie Makeschin     September 2024  
 
Kontakt:  
  
Lycée Français / Französisches Gymnasium, Derfflingerstr. 7, 10785 Berlin  
Magali Leick : mleick@fg-berlin.eu  
Virginie Makeschin: vmakeschin@fg-berlin.eu 
 


